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Documento de Formalização de Demanda (DFD) 

 

1. Representante da Unidade Interessada 

Unidade Interessada: Administração Legislativa 

Nome: RÊMULO ARAÚJO BASÍLIO 

Cargo/função: Presidente da Câmara 

Matrícula:                                       Setor: Câmara Municipal de Riachuelo 

Telefone: (84) 99931-3641            E-mail: camarariachuelorn@gmail.com 

 

2. Definição do Objeto 

Prestação de serviços de Planejamento, Organização e Apresentação do Cerimonial de 

Inauguração do novo prédio da Câmara Municipal de Riachuelo/RN. As despesas com 

deslocamento, alimentação e hospedagem serão por conta da contratada. 

 

3. Tipo da Contratação 

(  )material de consumo 

(  ) material permanente/equipamentos 

(   ) serviços não continuados 

(X)serviços continuados SEM dedicação exclusiva de mão de obra 

(   ) serviços continuados COM dedicação exclusiva de mão de obra 

 

4. Tipo da Contratação 

☒ demanda nova. Previsão de data para o início da entrega/serviço: 28 de abril de 2025 

☐ demanda repetitiva. Contrato nº xx/xxxx. Vigente até __/__/____. 

 

5. Justificativa  

A realização de eventos públicos, especialmente uma cerimônia de inauguração, 

demanda um alto nível de planejamento e execução que garanta não apenas a 

formalidade adequada, mas também a eficiência e a organização esperadas para um 

momento de grande relevância institucional. Um profissional especializado em 

cerimonial e eventos possui expertise técnica e experiência necessárias para assegurar 

que cada etapa do evento seja planejada e realizada de forma alinhada ao protocolo 

oficial e às expectativas do público e das autoridades presentes. 

 

Além disso, a solenidade de inauguração é uma oportunidade de fortalecer a imagem 

institucional da Câmara Municipal perante a comunidade, parceiros e autoridades 

locais e regionais, o que exige uma apresentação impecável e a execução de ações 

coordenadas. O profissional de cerimonial será responsável por estabelecer um roteiro 

adequado, gerenciar os tempos e interações no evento e atender às normas de protocolo, 

promovendo uma experiência marcante e bem-sucedida para todos os envolvidos. 
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Portanto, a contratação deste serviço é justificada pela necessidade de garantir o 

sucesso do evento, preservar a imagem da Câmara Municipal e assegurar o 

cumprimento dos padrões de qualidade e formalidade exigidos em ocasiões desta 

natureza. 

 

6. Quantidades a serem solicitadas 

 

ITEM DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS UND QUANT. 

1 

Prestação de serviços de Planejamento, Organização e 

Apresentação do Cerimonial de Inauguração do novo prédio da 

Câmara Municipal de Riachuelo/RN. As despesas com 

deslocamento, alimentação e hospedagem serão por conta da 

contratada. 

Serviço 1 

 

7. Ação Orçamentária que Suportará a Despesa 

 
PODER 01 - PODER LEGISLATIVO 

ÓRGÃO 01 – CAMARA MUNICIPAL 

UNIDADE 01 – CAMARA MUNICIPAL 

PROJ/ATIV. – 01.031.0001.2001.0000 - MANUTENÇÃO DA CÂMARA MUNICIPAL 

CATEGORIA - 3.3.90.39.00 – OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

FONTE: ORÇAMENTO GERAL DA CÂMARA  

OBS: Orçamento para o exercício de 2025. 

 

8. Impacto da Não Contratação 

(  ) alto: suspende serviço ou traz risco concreto para pessoas ou patrimônio. 

(  ) médio: atrapalha o serviço, mas de forma não essencial. 

(x) baixo: não traz danos significativos para a entidade ou população. 

 

9. Dados dos Servidores Indicados para Compor a Equipe de Planejamento 

Nome: Nailton Maciel Leite da Fonseca 

Cargo/função: Assessor de Licitações e Contratos 

Matrícula:                                        Setor: Administração Legislativa 

Telefone: (84) 98812-1425              E-mail: camarariachuelo.licitacao@gmail.com 

 

10. Observação 

Os serviços serão ofertados para o seguinte órgão: Câmara Municipal de 

Riachuelo/RN. 

 

Riachuelo/RN, 22 de abril de 2025. 

 

 

NAILTON MACIEL LEITE DA FONSECA 

Assessor de Licitações e Contratos 
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