CAMARA MUNICIPAL DE

i{ﬁ", RIACHUELO/RN

TERMO DE REFERENCIA — LANCHES E COFFEE-BREAK

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO DE LANCHES E COFFEE-BREAK, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SESSOES, REUNIOES E EVENTOS DIVERSOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE RIACHUELO/RN.

1- DESCRICAO DETALHADA:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND QUANT. UNITARIO R$ R$

Kit lanche: contendo salgados fritos,
1 folhados e de forno; suco de frutas| SERV 20 XXX XXX
diversas para 25 pessoas.

Coffee-break: Contendo bolo regional,
salgados fritos, folhados e de forno, torta
salgada, suco de frutas, salada de frutas e
sobremesa. Para 25 pessoas

SERV 20 XXX XXX

1.1 A Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de lanches e coffee break,
visa garantir a adequada recepcdo e acomodagéo dos participantes das sessoes, reunides
e eventos diversos promovidos pela Camara Municipal de Riachuelo/RN. Considerando
que tais eventos frequentemente contam com a presenca de autoridades, servidores,
convidados e membros da comunidade, faz-se necessario disponibilizar um servigo de
alimentacdo que atenda aos padrdes de qualidade, higiene e eficiéncia.

1.2 Alem disso, a oferta de lanches e coffee-break, contribui para a organizacdo e
formalidade dos encontros institucionais, proporcionando melhores condicdes para a
realizacdo dos trabalhos legislativos e administrativos. A contratagdo de uma empresa
especializada assegura que 0s servicos sejam prestados de maneira adequada, garantindo
padronizacdo, cumprimento das normas sanitéarias e otimizacdo dos recursos publicos,
evitando improvisacdes e gastos desnecessarios.

1.3 Portanto, a presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir suporte
logistico e operacional as atividades da Camara Municipal, assegurando condicfes
adequadas para o desenvolvimento das suas fun¢des institucionais.

3. PRAZO DA CONTRATACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO:
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4.1. Aaquisicdo de itens alimenticios contribui para garantir o funcionamento adequado
dos servigos publicos municipais, promovendo o bem-estar dos servidores e a satisfacdo
dos cidadéos atendidos.

4.2. Auxiliar a demanda alimentar durante as sessoes, reunides e eventos diversos
promovidos pela Camara Municipal de Riachuelo/RN, proporcionando conforto e
acolhimento aos participantes e servidores envolvidos.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

5.1. A contratagdo de uma empresa especializada no fornecimento de lanches e coffee-
break é essencial para garantir um servi¢o de qualidade, adequado as necessidades da
Camara Municipal de Riachuelo/RN. A implementacdo dessa solugdo proporcionara
maior comodidade e eficiéncia nos eventos institucionais, assegurando que 0S
participantes tenham um suporte alimentar adequado e seguro.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A empresa contratada devera apresentar:
6.2. Comprovacao de experiéncia na prestacdo de servicos similares.
6.3.  Certiddes negativas de debitos fiscais e trabalhistas.

6.4.  Alvara sanitario valido e comprovacao de cumprimento das normas da Vigilancia
Sanitéaria.

6.5. Proposta comercial detalhada, contendo valores por tipo de servigo e prazos de
atendimento.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (FORMA, PRAZO E LOCAL DE
ENTREGA)

7.1. O servico devera ser prestado sob demanda, mediante solicitacdo da Camara com
antecedéncia minima de 48 horas.

7.2. As entregas deverdo ocorrer no local indicado, com montagem e organizacdo do
coffee-break quando necessario.

7.3. A empresa devera garantir que a entrega dos alimentos seja realizada dentro do
prazo estabelecido para cada evento, com transporte adequado para manter a qualidade
dos produtos.

7.4. Caso haja necessidade, a empresa devera fornecer profissionais para servir 0s
alimentos durante os eventos.

7.5. A Contratada se responsabilizara por todas as despesas referente a mdo de obra,
transporte/frete e encargos trabalhistas.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
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8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias me- diante simples apostila.

8.3. Ascomunicag@es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

8.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar 0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/21, art. 117, caput).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificagcdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta.

9.2. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.3. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos decorrentes da incorreta execugdo do contrato.

9.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucédo do contrato.

Liquidagéo

9.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (DEZ) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

9.5.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133/21.
9.6. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

9.6.1.0 prazo de validade;
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9.6.2. adata da emissao;
9.6.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;
9.6.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.6.5. o valor a pagar;

9.6.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

9.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

Prazo de pagamento

9.8. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

9.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, por culpa exclusiva da
CONTRATANTE, o pagamento sera efetuado com atualizagdo financeira, calculada de
acordo com a taxa SELIC, ap6s 60 (SESSENTA) dias do vencimento do documento
fiscal.

Forma de pagamento

9.10. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletronica (PIX, TEV ou
TED) para credito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sendo
“vetado pela administracdo a emissio de boleto para pagamento de nota fiscal”.
9.11.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, quando for o caso.

9.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

9.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
10.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de contratacdo direta, com
adocao do critério de julgamento pelo menor preco global.

Forma de fornecimento
10.2. O fornecimento do objeto serd4 parcelado, de acordo com as necessidades da
Camara Municipal.
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Exigéncias de habilitacdo
10.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

10.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

10.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores.

10.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru- ¢cdo Normativa DREI/ME n. © 77, de 18 de
margo de 2020.

10.9.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.
10.11.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n°5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da conso- lidagéo respectiva.

10.13. Alvara Sanitario ou Licenca Sanitdria/Licenca de Funcionamento,
expedido pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal, em vigor, em nome da
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licitante, ou documento publico que certifique/declare que a licitante é isenta nos termos
da normatizacdo de seu respectivo Estado.
10.14.  Apresentar Alvara de Funcionamento e de Localizacdo vigente.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.15.  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (Cartdo CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

10.16.  Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual.

10.17.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional.

10.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor.

10.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Municipal, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor.

10.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
10.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.
10.22. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

10.23. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
10.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Qualificacdo Técnica

10.25. Comprovagéo de aptidédo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com
o0 item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito pablico ou privado, ou regularmente emitido (s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

10.25.1. Para fins da comprovacéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.25.1.1. Identificacdo da empresa ou Orgdo contratante, bem como da empresa
contratada, ambas com sua razéo social, nimero do CNPJ e endereco;

10.25.1.2. Descricdo dos servicos que foram realizados;

10.25.1.3. Periodo de execucdo dos servicos;
10.25.1.4. Assinatura do responsavel legal.

10.26. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

10.27. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, copia do
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contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é¢ de R$ 20.000,00 (vinte mil reais)

12.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
previstos nas se- guintes dotagdes orcamentarias:

Poder: 01 — PODER LEGISLATIVO

Orgéo: 01 - CAMARA MUNICIPAL

PROJ/ATV - 01.031.0001.2001.0000 - MANUT DA CAMARA MUNICIPAL
Categoria: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
FONTE: RECURSOS ORDINARIOS

OBS: Orcamento para o exercicio de 2025

12.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Riachuelo/RN, 24 de margo de 2025

NAILTON MACIEL LEITE DA FONSECA
Assessor de Licitacdes e Contratos

GIANLUCA ANDRETTA GOMES DA SILVA
DIRETOR ADMINISTRATIVO
Portaria n°® 005/2025

DESPACHO
De acordo com a legislagédo vigente, APROVO o presente Termo de
Referéncia.

REMULO ARAUJO BASILIO
PRESIDENTE DA CAMARA

PALACIO VEREADOR CHICO MOURA — CNPJ: 24.365.660/0001-34
Av. Luiz de Gonzaga Gwvalcanti, s/n - Centro - Cep: 59470-000 — Riachuelo/RN
camarariachuelorn@gmail.com



mailto:camarariachuelorn@gmail.com

